
สัญญาเงินยืมเลขที่ วันที่

ชื่อผู้ยืมเงิน จ านวนเงิน บาท

สถาบนัการพลศึกษา วทิยาเขตศรีสะเกษ

วนัที่ เดือน พ.ศ.

เร่ือง ขออนุมัติเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน รองอธกิารบดีสถาบนัการพลศึกษาประจ าวทิยาเขตศรีสะเกษ

ตามค าส่ังที/่บนัทกึที่ ลงวนัที่ เดือน พ.ศ. ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง สังกัด

สถาบนัการพลศึกษา วทิยาเขตศรีสะเกษ พร้อมด้วย

เดินทางไปปฏบิติัราชการ  ณ โดยออกเดินทางจาก

บา้นพกั ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วนัที่ เดือน พ.ศ. 

เวลา และกลับถึง บา้นพกั ส านักงาน ประเทศไทย  

วนัที่ เดือน พ.ศ. เวลา รวมไปราชการคร้ังนี้ วนั ชั่วโมง

ข้าพจ้าขอเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ส าหรับ ข้าพเจ้า คณะเดินทาง   ดังนี้

ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทาง  ประเภท เหมาจ่าย จ านวน วนั รวม บาท

ค่าเช่าที่พกั   ประเภท เหมาจ่าย จ านวน วนั รวม บาท

ค่าใช้จ่ายเดินทาง รวม บาท

ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ รวม บาท

รวมเปน็เงินทั้งส้ิน บาท

จ านวนเงิน(ตัวอักษร)

ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายการที่กล่าวมาข้างต้นเปน็ความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จ านวน ฉบบั

รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบกิถูกต้องตามกฎหมายทกุประการ

ลงชื่อ ผู้ขอรับเงิน

ต าแหน่ง

ส่วนที่ 1 (8708)

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว อนุมัติใหจ้่ายได้

เหน็ควรอนุมัติใหเ้บกิจ่ายได้

ลงชื่อ ลงชื่อ

ต าแหน่ง หวัหน้างานการเงินและบญัชี ต าแหน่ง รองอธกิารบดีสถาบนัการพลศึกษา ฯ

วนัที่ วนัที่

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน บาท

ไวเ้ปน็การถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ ผู้รับเงิน ลงชื่อ ผู้จ่ายเงิน

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วนัที่ วนัที่

หมายเหตุ

ค าชี้แจง

1. กรณีเดินทางเปน็หมู่คณะและจัดท าใบเบกิค่าใช้จ่ายรวมฉบบัเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการเดินทางของแต่ละ

บคุคลแตกต่างกัน  ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาที่แตกต่างกันของบคุคลนั้น  ในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรายบคุคล  ใหผู้้ขอรับเงินเปน็ผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวนัเดือนปทีี่รับเงิน  กรณีที่มีการยืมเงิน ใหร้ะบวุนัที่

ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม  และวนัที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้  ใหผู้้มีสิทธแิต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงิน

ในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)

นางนงค์นิจ  บญุมา นายเฉลิมพงษ ์ เฉลิมชิต
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ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ลงวนัที่ เดือน พ.ศ.

ล าดับที่ ชื่อ ต าแหน่ง ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น รวม
ลายมือชื่อ

ผู้รับเงิน

วนั เดือน ป ี

ที่รับเงิน
หมายเหตุ

ตามสัญญา เงินยืมเลขที่          วนัที่ 

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)

ค าชี้แจง 1. ค่าเบีย้เล้ียงและค่าเช่าทีพ่ักใหร้ะบุอตัราวันละ  และจ านวนวันทีข่อเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ลงชื่อ ผู้จ่ายเงิน

2. ใหผู้้มสิีทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมอืชื่อผู้รับเงิน และวันเดือนปี ทีไ่ด้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยมืใหร้ะบุวันที ่  ทีไ่ด้รับเงินยมื

3. ผู้จา่ยเงิน  หมายถงึ  ผู้ทีข่อยมืเงินจากทางราชการ  และจา่ยเงินยมืนัน้ใหแ้กผู้่เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมอืชื่อผู้จา่ยเงิน ต าแหน่ง

วนัที่

รวมเงินทั้งส้ิน

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

สถาบนัการพลศึกษา วทิยาเขตศรีสะเกษ
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เบกิจ่ายตามฎีกา / ใบเบกิ  ที ่……………../…………….

หลักฐานการจ่ายตามใบส าคัญรับเงินข้างบนนี้  ข้าพเจ้าได้ทดรองจ่ายเงินส่วนตัวไปก่อนแล้ว
รวมเป็นเงินทัง้ส้ิน  จ านวน บาท

______________________ ______________________

เจ้าหน้าที่ ผู้ขอเบิก



รายละเอียด จ านวนเงิน รวมเงิน

รวมจ านวนเงินทัง้ส้ิน

จ านวนเงิน (ตวัอักษร)  

              ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายจ่ายทีก่ล่าวไว้ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้

จ่ายเงินไปจริงในงานของราชการ โดยแท้ ต้ังแต่วันที ่       _______________________________________________

ลงชื่อ

ต าแหน่ง

* ใช้ในกรณีขอเบิกค่าทีพ่ักแบบเหมาจ่าย   และค่าพาหนะทีไ่ม่มีใบเสร็จรับเงิน

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
กระทรวงการท่องเทีย่วและกีฬา                    สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขตศรีสะเกษ
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จ่ายเงินไปจริงในงานของราชการ โดยแท้ ต้ังแต่วันที ่       _______________________________________________



ส่วนราชการ สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขตศรีสะเกษ โทร.045-612645,611982

ที่   พิเศษ/ วันที่   

เรื่อง ส่งใช้เงินยมื

เรียน รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา ประจ าวิทยาเขตศรีสะเกษ

ตามที่ข้าพเจา้ (นาย / นาง / นางสาว)

ต าแหน่ง  ได้ขอยมืเงินจากสถาบันการพลศึกษา วิทยาเขตศรีสะเกษ

ตามหลักฐานใบยมืเลขที่ วันที่ เดือน พ.ศ.

จ านวนเงิน บาท เพื่อน าไปใช้ในราชการ

ไปราชการ

ปฏบิัติตามโครงการ/แผนงาน

จงึขอส่งใช้เงินยมืดังนี้

เป็นใบส าคัญ บาท

เป็นเงินสด บาท

      (ลงชื่อ) ผู้ส่งใช้เงินยมื

งานการเงนิและบัญชี

เรียน รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา ประจ าวิทยาเขตศรีสะเกษ

   โปรดอนุมัติรายการส่งใช้เงินยมืตามรายการข้างต้น

(ลงชื่อ)

(นางนงค์นิจ  บุญมา)

ต าแหน่ง  หัวหน้างานการเงินและบัญชี

บนัทึกขอ้ความ

ต าแหน่ง  



บนัทึกขอ้ความ

ส่วนราชการ      สถาบนัการพลศึกษา  วทิยาเขตศรีสะเกษ   โทร. 045-612645  ,611982

ที ่     กก 0516  / วนัที่ เดือน พ.ศ.

เรือ่ง ขออนุมัติเดินทางไปราชการและยืมเงินค่าใช้จ่าย

       ขออนุมัติปฏบิติังานตามโครงการและยืมค่าใช้จ่าย

ขออนุมัติเดินทางไปปฏบิติัตามโครงการและยืมเงินค่าใช้จ่าย

เรียน รองอธกิารบดีสถาบนัการพลศึกษา ประจ าวทิยาเขตศรีสะเกษ

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง

คณะ/ฝ่าย ขออนุมัติ                   เดินทางไปราชการ                          ปฏบิติัตามโครงการ

ณ เพื่อปฏบิติัราชการเกี่ยวกับ     

ตามที่          มี               ไม่มี   ในแผนปฏบิติัการประจ าปงีบประมาณ 2554              โครงการ                        เร่ืองเดิม     มาพร้อมนี้

ก าหนดเดินทางวนัที่   ถึงวนัที่ รวมการเดินทางไปราชการในคร้ังนี้  วนั

โดยเบกิจากเงิน เงินงบประมาณ เงิน รายได้ หน้า______

เงินอุดหนุน อื่น  ๆ _____________________

และใช้ยานพาหนะ รถยนต์ของทางราชการหมายเลขทะเบยีน (พขร)

ทั้งนี้ได้แนบใบขออนุญาตใช้รถราชการมาพร้อมนี้แล้ว

รถโดยสารประจ าทาง   รถไฟ รถรับจ้างอื่น เคร่ืองบนิ

รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบยีน อื่น ๆ  ____________________

พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ร่วมปฏบิติังาน คน ดังรายชื่อต่อไปนี้  ดังรายชื่อที่แนบ

1 ต าแหน่ง ระดับ

2 ต าแหน่ง ระดับ

3 ต าแหน่ง ระดับ

4 ต าแหน่ง ระดับ

5 ต าแหน่ง ระดับ

6 ต าแหน่ง ระดับ

        ( ข้าราชการใหร้ะบ ุ “ ต าแหน่ง ”  “ ระดับ ”   ลูกจ้างใหร้ะบ ุ“ ต าแหน่ง ”  ใหช้ัดเจน )        

        ในการปฏบิติัราชการคร้ังนี้  ข้าพเจ้าและคณะขออนุมัติยืมเงินเปน็ค่าใช้จ่ายจากรายจ่ายหมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวสัดุ

รวม   บาท โดยใหม้ีบคุคลรายนามต่อไปนี้  เปน็ผู้ท าสัญญายืมเงิน  คือ

1 (ลงชื่อ)

2 (ลงชื่อ)

3 (ลงชื่อ)

ขอรับรองวา่ผู้ท าสัญญายืมเงินได้ชดใช้การยืมเงินรายเก่าเสร็จส้ินแล้ว

* ต้ังแต่ 1 - 99,999 บาท ท าสัญญายืม  1  คน

ต้ังแต่ 100,000 - 499,999 บาท ท าสัญญายืม  2  คน

ต้ังแต่ 500,000 บาทขึ้นไป               ท าสัญญายืม  3  คน

แบบ  กก  0001





อัตราวนัละ จ านวนเงิน

1. ค่าจ้างชั่วคราว

2. ค่าตอบแทน

3. ค่าใช้สอย

     3.1  ค่าเบี้ยเล้ียง

     3.2  ค่าที่พกั                              

    (หอ้ง)

     3.3   ค่าพาหนะเดินทาง

          -   ค่ารถรับจ้าง

          -   ค่ารถประจ าทาง

          -    ค่ารถไฟ

          -  ค่าเคร่ืองบนิ

          - อื่น ๆ

      3.4  ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง   จ านวน

รถยนต์______คัน     3.5  ค่าชดเชยใช้รถส่วนตัวไปราชการ

  ___531_กม.     3.6  ค่าเช่าเหมารถยนต์  คัน   วนั

     3.7 ค่าอาหาร

4. ค่าวสัดุ

5. .........

6. ค่าจ้างท าปา้ยการประชุม

7. 

_______________________________8. 

_______________________________

รวมเปน็เงิน

ตัวหนังสือ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัติ

ลงชื่อ..............................................................................................

ต าแหน่ง.........................................................................................        

จ านวนวนั

จ านวนเงิน
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ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

รวมเงินรายการ จ านวน คน



    



รองคณบดีคณะ /   ส านักงานรองอธิการบดี /   หวัหน้าศูนย์ หวัหน้าส านักงานรองอธิการบดี

 เบกิเงินงบประมาณ ส านักงานรองอธกิารบดี              เหน็สมควรอนุมัติ                 เหน็สมควรไม่อนุมัติ

________________________________________________ ________________________________________________

________________________________________________ ________________________________________________                                     

________________________________________________                                                                                            

      (นายเฉลิมพงษ ์ เฉลิมชิต)

รองอธกิารบดีสถาบนัการพลศึกษา ประจ าวทิยาเขตศรีสะเกษ

                                    (นางจารุณี  ยศพล)                                                                            (นางนงค์นิจ  บญุมา)

                                เจ้าหน้าที่ตรวจประมาณการ                                                                 หวัหน้างานการเงินบญัชี

     

                  อนุมัติ                      ไม่อนุมัติ

                                                                                             

ลงชื่อ_________________________

2. ขอรับรองวา่เปน็การยืมโดยที่ผู้ยืมเงินได้ช าระเงินรายเก่าเสร็จส้ินแล้ว

3. จะส่งใช้ใบส าคัญมาล้างหนี้เงินยืมจากเงิน

            งบประมาณ  ______________                 เงินรายได้ _______________               เงินอุดหนุน_______________

4. โปรดลงนามในสัญญายืมเงิน  จ านวน  2  ฉบบั

                                                                       

งานการเงนิและบญัชี

1.  เหน็สมควรอนุมัติใหย้ืม               เงินงบประมาณ                 เงินรายได้                    เงินอุหนุน

แผนงาน/โครงการ__________________________________________________ เปน็จ านวนเงิน _______________________
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ฝ่ายแผนและพฒันา  ได้ตรวจแล้วการด าเนินการคร้ังนี้อยู่ในแผนการใช้เงินงบประมาณ ป ี...................                               

 ...........................เปน็เงิน ..........................................บาท (ตัวอักษร)

 ............................................................................................................................................



    



ยื่นต่อ รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษาประจ าวิทยาเขตศรีสะเกษ

ขา้พเจา้ ต าแหน่ง

สังกดั  สถาบันการพลศึกษา วิทยาเขตศรีสะเกษ    มีความประสงค์ขอยมืเงินจากสถาบันฯ เพือ่เป็นค่าใช้จา่ยดังต่อไปนี้

ตัวอกัษร (บาท)

ขา้พเจา้สัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคัญคู่จา่ยทีถ่กูต้องพร้อมทัง้

เงินเหลือจา่ย (ถา้มี)  ส่งใช้ภายในก าหนดภายในระเบียบว่าการเบิกเงินจากคลัง   คือภายใน  _________   วัน นับแต่วันที่

ได้รับเงินนี้  ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด   ขา้พเจา้ยนิยอมให้หักเงินเดือน   ค่าจา้ง   หรือเงินอื่นใดทีข่า้พเจา้พงึรับจาก

ทางราชการ  ชดใช้จ านวนเงินทีย่มืไปจนครบถว้นได้ทันที  โดยมิต้องแจง้ให้ทราบล่วงหน้า

(ลงชื่อ) ___________________________________ผู้ยมืเงิน วันที ่_______________________

งานการเงินและบัญชี

ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยมืเงินตามสัญญายมืเงินฉบับนี้ได้  จ านวน บาท

(ลงชื่อ) ___________________ (ลงชื่อ) __________________

เจา้หน้าทีต่รวจประมาณการ หัวหน้างานการเงินบัญชี

จ านวนเงิน บาท

ได้รับเงินจ านวน บาท ถกูต้องแล้ว

ลงชื่อ _______________________________ผู้รับเงินวันที ่___________________________________

ครบก าหนดการส่งใช้เงินยมืวันที่__________________________________

ใบรับเงิน

สัญญายมืเงิน

ลงชื่อ  __________________________

รองอธิการบดีสถาบันการพลศึกษา ประจ าวิทยาเขตศรีสะเกษ

วันที ่___________________________________

อนุมัติ ไม่อนุมัติ

   เลขท่ี  ............../ 2554
วันที่ .............................





เงนิสดหรอื    

       ใบส าคัญ
จ านวนเงนิ

หมายเหตุ 1. ยื่นต่อ ผู้อ านวยการกองคลัง  หวัหน้าแผนกคลัง  หรือต าแหน่งอื่นใดที่ปฏบิติัเช่นเดียวกัน

2. ใหร้ะบชุื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม

3. ระบวุตัถุประสงค์ที่จะน าเงินยืมไปใช้จ่าย

4. เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ

ลายมือชื่อผู้รบั ใบรบัเลขที่

รายการส่งใชเ้งินยมื

ครัง้ที่ วัน เดือน ปี

รายการส่งใช้

คงค้าง


